
 

1. Descarga el documento artículo maleta. 

2.  Selecciona todo menos el título, y dale alineación justificada,  tipo de letra Times New Roman  tamaño 12 y 

añade un espacio después del párrafo. 

 
 

3. Selecciona  el título “la maleta mas tech del mundo”  y dale alineación centrada con el tipo de letra Times 

New Roman  y  tamaño 28. 

 

Selecciona el subtítulo “Se puede localizar desde el móvil, se cierra desde una aplicación y pesa su 

contenido. Así es Bluesmart One” y pon cursiva en color negro claro 25%. Para ello con el botón derecho del 

ratón selecciona fuente en el desplegable 

 
 



4. Inserta una línea debajo del subtítulo. 

Puedes hacerlo de dos maneras, o bien con el guión bajo rellenando toda la línea o insertando en autoforma 

una línea. 

 
 

5. Selecciona el cuerpo del artículo hasta el párrafo que dice Ficha técnica y pon dos columnas. 

 
 

6. Inserta la imagen maleta digital al principio de la primera columna. 

 

 
 

7. Busca los párrafos “Desde el móvil” y “ En cabina” y ponlos en tamaño 18. 

 

8. Inserta un salto de página al final del párrafo de texto antes del párrafo que dice Ficha técnica. 



9.  Con los datos de la Ficha técnica, Lo mejor y lo peor, notas y veredicto vamos a elaborar una tabla. Situáte 

delante del  párrafo “Ficha técnica” e inserta una tabla 3x3

 
 

10. Selecciona la primera fila y dale un alto de 1cm y un sombreado gris, con el botón derecho Propiedades de la 

tabla: 

 

 
 

 



11. Rellena las tres primeras celdas con lo siguiente con la letra New Times Roman tamaño 16 y en negrita. 

 
12. Sitúate en la celda de la segunda fila y primera columna y con el botón derecho, divide la celda en 1 columna 

y 10 filas. 

 
  

Selecciona ahora la ficha técnica desde Dimensiones a Precio, córtalo, selecciona de nuevo las 10 celdas 

anteriores y pega. 

  
13. Selecciona ahora las tres celdas de la última fila y con el botón derecho combina las celdas: 

 
Escribe en esta última celda Veredicto: Recomendable, en tamaño 18 y negrita, centrado y pon el mismo 

sombrado que en la primera fila. 

 



14. Rellena las columnas siguientes de forma que quede la tabla de la siguiente manera: 

 
 

 



 
 

15. Guarda el fichero con el nombre de “artículo maleta de tu nombre” para enviarlo posteriormente con todos 
los archivos de la práctica. 
 

 
16. Busca un artículo tecnológico y elabora un documento con ellos dándoles formato de publicación con 

columnas, titulares, imágenes,  tablas, etc…. Guárdalo con el nombre articulos de tu nombre y envialo a la 
profesora por e-mail, junto con el resto de los documentos de la práctica, a inforionora@gmail.com, con el 
asunto  word2 


