Abre la base datos Alimentaria.

Abre la tabla de Categorias. Fijate en el campo Imagen, es una imagen pero no podemos verla pues vemos
los registros en modo texto.

Vamos a crear un Formulario, para poder ver los registros de forma mas elegante en pantalla. Haz clic en:
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Automaticamete se crea un formulario donde se pueden ver los registros uno por uno, para pasar de registro
debes usar la barra:

5] Cateqorias - B X
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=| Categorias
P
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i 1d. de categoria: 1
Mombre de categoria: |Bebidas
Descripcion: Gaseosas, cafe, té, cervezas y maltas
Imagen:
-
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Una vez creado podemos modificar su disefo, por ejemplo disminuir el espacio utilizado para mostrar los
registros:
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Imagen:

Mombre de categoria:

Id. de categoria: 5
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Cierra el formulario y guardalo con el nombre de Categorias.

3. Paravolver abrirlo debes hacer clic en:
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Tambien podemos hacer clic en Todos los objetos, para ver las tablas y los formularios:
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Todos los objetos de Access

4. Existen varios disefios de formularios, haz clic en:
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5. Crea un formulario con el as
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Esta es toda la informacion gue necesita el asistente para crear el formulario,

¢Desea abrir &l formulario o modificar el disefio del formulario?

{)iAbrir el formulario para ver o introducic informacion,

@ Modificar el disefio del formulario.
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6. Crea un formulario con el asistente para Emplaeados de estilo En columnas, quedara:
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Id. de em [! | Motas Su formacion incluye una
Apellidos |Dam|iu | |II:EF‘|CIE|TL-JFE| Er_w Psicologia
por la Universidad del
Mombre |Nan|:r',-' | Estado de Colorado.
Cargo |Hepresentame de ventas | |efe 2
Tratamie |Sr‘ta. v|
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Vamos a quitar del formulario el registro Foto, para ello simplemente sitlate encima y Suprime.
Guarda el formulario, abre la tabla y comprueba que el campo Foto no ha desaparecido, simplemente no se

muestra en el formulario.




Crea un formalario para las tablas restantes.
Abre el formulario de Clientes, e introduce un nuevo registro:

s 1

=3] Clientes - = X

1 70 |Id. de cliente |Mombre de compariia Mombre del contacto
1 IESMF IES Manuel de Falla Antonio Pérez
Cargo del contacto Direccidn
] Responsable de comedor Avda Palesting
Ciudad Reqidn Cddigo postal Pais Teléfona
] Puerto Real Andalucia 1151D|
_ Fax

1| Registro: 4 4 92deg2 | » ii r | & | Buscar i

Abre la tabla de Clientes y comprueba que el registro anterior esta en la tabla.

Gracias a la relacidn entre tablas podemos realizar formularios con campos de varias tablas, por ejemplo,
vamos hacer un formulario que nos muestre:

e IdPedido de Detalle de pedidos (Tabla de Detalle de Pedidos)

e Destinatario, direccion de destinatario, ciudad de destinatario, regién de destinatario, cddigo postal

de destinatario y pais de destinatario, donde se envia el pedido (Tabla de Pedidos)

¢ Nombre del Producto (Tabla de Productos)

e Nombre Categoria del producto (Tabla de Categoria)

¢ Nombre de la compafiia y nombre del cargo, del cliente que hace el pedido (Tabla de Clientes)

* Nombre y Apellido del empleado que sirvid el pedido (Tabla de Empleados)

Haz clic en:
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= Empleadaos Imagen
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Guardalo con el nombre MiFormulario

ELABORACION DE INFORMES

Abre la base de datos Alimentaria.

Para sacar una copia en papel de los registros de una tabla, se utilizan los informes. Selecciona Categorias y

haz clic en:

fi ___\\ =N Kl b=
(0= '
(i |
» Inicia Crear

Datos externos Herramientas de

base de datos

tuenada Alimentaria : Base de datos (Formato de archivo de Access 2000) -
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Observa que se genera un Informe:
& Categorias - = X
e
ﬁ C t . viernes, 14 de enero de 2011
ategorias
g 14:44:29 =
Id. de categoria Nombre de categoria Descripcidn

Imagen

1 Bebidas

Gaseosas, café, té, cervezas y maltas

2 Condimentos Salsas dulces y picantes, delicias, comida

para untary aderezos

3 Reposteria Postres, dulces y pan dulce

En este caso no podemos ni insertar ni modificar registros de la tabla,el informe esta pensado para imprimir
en papel.
A los informes guardados se accede en el mismo menu que los formularios y las tablas:



_iE‘ )~ M )T Microsoft Access

| Inicia l Crear Datos externos Herramien:tas de base de datos

& L : = A = oz~

A — EEEAEECE
iy A e |N & §|| F il &} i = -
Wer Peaar T aby .| | Registros|| Flitro Ajustaral  Cambiar || Buscar

s I| = 7 |_A '_||_"I" ] @ |_-. | | ”—l i | i | rorn:ulano ventanas v I| 3

| Vistas Ei_’urtapape_res F} Fuente ¥ =iTextn enriquecidal | Crdenar y filtrar | Ventana | Buscar

.@ Advertencia de seguridad Se ha deshabilitado parte del contenido de la base de datos I Opciones.

Todos los objetos de Acc., ~ <<I
Tablas ¥

Informes
Categarias

e T Microsoft Access
Inicio | Crear Datos externos Herramien:tas de base de datos

@Fnrmularia H?-El E=
Formulario dividide [_] ==

' Disefio del || Informe|
[ [l Listas de SharePaint = 4z tanla E Varios elementos %' formularia ﬂ. Asistente para infurmesi
I I ez : i

Il Tablas Formularios

] Tabla

= .3] Etiquetas
=] Plantillas de tabla =

f linforms an blancg

Disefo Diseno de
hfarme

infarmes

Asistente para informes

&0ué campos desea incluir en el informe?

Puede elegir de mas de una consulta o tabla,
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Asistente para informes

iDezea agregar algun nivel de
agruparmiento?

IdCliente, MombreComparia,
MombreContacto, Teléfono

MombreComparfia

MombreContacto
Teléfono =
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Asistente para informes

£0ug criterios de ordenacion desea utilizar para los reqistros?

i

Puede ardenar los registros hasta por cuatro campos, en orden

ascendente o descendente.

L b | Ascendente
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T
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@:En columnas : ® Vertical
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Ajustar el ancho del campa de forma que quepan todos los
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I Asistente para informes

&Qué titulo desea aplicar al informe?
[Lista teléfonica de los dientes| |
| |

Esta es toda la informacidn que necesita el asistents para crear el informe.

Desea una vista previa del informe o modificar su disefio?

(%) vista previa del informe.
O Modimcar el diseno del informe,

[ Cancelar J[ % Atrds Sigulente Einalizar

El resultado es:

Lista teléfonica de los clientes

Mombre de compafiia l& freds Futterkiste

Id. de cliente |&LFK

Mombre del contacto |r-.-1ar'a Anders

Teléfono 030-0074321

Mombre de compafiia l&na Trujillc Emparedadosy helbdos |

Id. de cliente }aNA—R |

3. También se puede crear un informe en blanco, es insertar los registros que nos interesen:
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Por ejemplo una lista de los productos con el nombre de compafiia, nombre del cargo y teléfono del
proveerdor:
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