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HOJA DE CÁLCULO: R. CASTAÑO

1º] Abrir un libro Excel y guardarlo en el USB con el Nombre de; Libro1 alumno apellido,

Curso,...(Ejemplo: Libro1CarlosFernandez)

2º] Añadir hojas hasta un total de 13. Nombrarlas como E1, E2, E3,... Cada ejercicio se realizará

en una HOJA.

3º] Crear dos copias del Libro y cambiarles los nombres para que se llamen Libro2 y Libro3

alumno apellido, Curso,...(Ejemplo: Libro2CarlosFernandez)

4º] Como regla general Los ejercicios se empezarán en la celda A1, cuando se hayan acabado se

pueden insertar filas y columnas para centrar las tablas.

4º] Las celdas donde se van a introducir datos (valores de entrada), irán sombreadas. Se llam

Celdas-Dato.

5º] Salvo excepciones, a partir del ejercicio E13 las fórmulas no se incluyen en la ficha; ello es

así porque se considera que el alumno debería ser capaz de hacerlo por si mismo. No obs-

tante, si hubiera necesidad de consultarlas, al final del documento hay un apéndice con di-

chas fórmulas.

Una buena forma de comenzar las sesiones es mostrando con el cañón, a todo el

grupo, cada hoja de cálculo y haciendo una pequeña demostración de su funciona-

miento.

Al principio del ejercicio, el profesor explicará los aspectos más relevantes para la

confección de la hoja. A este respecto recordará la importancia de “casar” las coor-

denadas de las celdas para facilitar los ejercicios.

EJERCICIOS, INSTRUCCI0NES GENERALES
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E1] TIPOS DE NÚMERO.

Hacer la tabla inferior prestando atención al Tipo de Número de cada columna.

El caso de la tabla pedida, sólo hay que ir seleccionando los distintos rangos e ir aplicándoles el

Tipo de Número y características que establece el encabezado.

Por ejemplo: Selecionar rango A2:A5. Aplicar: Número, Fecha/*14/03/2001. 

HOJA DE CÁLCULO: R. CASTAÑO 

Cuando se trabaja con una Hoja de Cálculo es

preciso fijar el tipo de número que hay en cada

celda o en cada rango. Además, es frecuente que

en una hoja haya celdas con diferentes tipos de

números.

Para fijarlos:

En primer lugar, se selecciona la celda o

rango al que se le asigna un determinado Tipo

de Número.

A continuación, se despliega el menú corres-

pondiente. Para ello se marca incio y en la op-

ción de Número se pincha en la flechita inferior

derecha.

Finalmente sólo queda indicar las característi-

cas. 

Para fijar los encabezados de la tabla:

1º. Se Selecciona el rango A1:F1.

2º. Se va a Celdas, se despliega Formato, y se

fija un Alto de fila de 60 y un Ancho de columna

de 15.

3º. Se va a Inicio/Alineación se pincha en la fle-

chita inferior y se abre la ventana de Formato

de celdas, en ella se eligen las opciones enmar-

cadas.
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E2] CONVERSOR DIVISAS. RELACIONES MATEMÁTICAS.

La tabla corresponde al tipo de cambio de tres divi-

sas: euro, dolar y libra esterlina (Reino Unido).

Confeccionar un Conversor que calcule de forma

automática las equivalencias entre cualquier canti-

dad de una divisa.

Hay que elaborar una hoja de cálculo que contenga tres calculadoras a medida: una para con-

vertir euros, otra para traducir dólares y otra para libras británicas.

Se va a explicar la primera, las otras se elaborarán por similitud.

CONVERSOR DE EUROS A DOLARES Y/O LIBRAS.

1. Análisis del Problema. Particularización.

1º.- Dato=número de euros

2º.- Soluciones o Resultados de los cálculos.

Resultados=valores en dólares y en libras.

3º.- Relaciones entre Datos y Resultados. Fórmulas.

Número Dolares=1,32*Número Euros

Número Libras=0,85*Número Euros

2. Elaboración de la Hoja de Cálculo.

Se piensa el aspecto que tendrá la hoja. Esta contendrá los tres conversores pedidos. Se coloca-

rán con una disposición parecida a la que se muestra en la siguiente página.

Se combinan las celdas A3 con B3 y se escribe el Título de Tabla: EUROS.

De forma similar se escriben los otros títulos: 

A4: Euros

A5: Dolares

A6: Libras

B4 se marca con un color de fondo para indicar que es Celda-

dato.

A continuación, en las celdas-solución B5 y B6 se escriben las

dos fómulas. Hay que recordar que una fórmula siempre em-

pieza con un igual “=”

En B5: =B4*1,32 en B6: =B4*0,85 

La Tabla de Cálculo ya debería funcionar. Para comprobarlo se introducen algunos números

al azar en la Celda-dato. En las Celdas-solución tienen que salir los resultados convetidos. 

HOJA DE CÁLCULO: R. CASTAÑO

1 € 1,32 $ 0,85 £

1 $ 0,76 € 0,65 £

1 £ 1,18 € 1,53 $

=B4*1,32

=B6*0,85
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Tras haber comprobado que la tabla funciona correctamente, se procede a completar la hoja de

cálculo. Para ello hay que incorporar las otas dos Tablas-calculadora con su título.

Abajo, se propone un formato para la hoja de cálculo.

Para que las tablas queden más centradas se han insertado una columna a la izquierda y una fila

arriba.

Para escribir el título se han combinado las celdas del rango B2:I2.

Las fórmulas de las Celdas-solución se muestran abajo:

Para concluir, se puede proteger la hoja. Se seleccionan simultaneamente* las tres Celdas-dato

C5, F5 e I5 y se desbloquean (Formato celda/Proteger/Desmarcar Bloquear). A continuación se

da la instrucción de proteger (en Cinta de Opciones/Revisar/Proteger hoja/seleccionar celdas

desbloqueadas).

Para ver la utilidad, usando la hoja confeccionada, completa a mano la tabla inferior.

* Se puede hacer de

una en en una.

HOJA DE CÁLCULO: R. CASTAÑO 

EUROS DOLARES LIBRAS

900

5600

845

237

647

362

17 000

24 050

465

4 135

265 465
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E3] CONVERSOR UNIDADES LONGITUD. RELACIONES MATEMÁTICAS. TRASPOSICIÓN DE

CELDAS.

Elaborar un Conversor de Unidades de Longitud que incluya los múltiplos y submúltiplos del

metro, desde el milímetro hasta el km. El dato de entrada será el metro.

Hay que recordar que en el SMD (Sistema Métrico Decimal) las unidades de longitud crecen y

decrecen de “10 en 10”, es decir:

0 ,001km=0,01  hm =0,1  dam = 1 m =10 dm=100 cm=1000  mm

Dato : número de metros.

Soluciones: valores resultantes en km, hm, dam, m, dm, cm y mm.

Fórmulas: Nº km=Nº m*0,001Nº hm=Nº m*0,01 Nº hm=Nº m*0,1 ...

A continuación se va a confeccionar la hoja de cál-

culo, se le da un aspecto como el mostrado .

Se pone un fondo coloreado a la Celda-dato C1.

Se selecciona el rango C2:C8 y se combina. Para

que el texto quede en vertical se hace: Botón dere-

cho/ Formato de Celdas/ Alineación/ Orientación/ -

90º

A cada celda de la columna C se les asigna tres posiciones decimales: Botón derecho/ Formato

de Celdas/ Número/ Número/ Posiciones decimales/3.

Relaciones matemáticas: en cada una de las celdas

solución se escribe su fórmula de conversión; todas

deben comenzar con un igual “=”

El valor de la celda C5 es el mismo que el de la

Celda-dato C1; es una Trasposición.

Para mejorar la presentación, se puede incorporar una columna a la izquierda de la A y una fila

por arriba (Seleccionar Columna o Fila/Botón derecho/Insertar).

Por último se protege la hoja: sólo debe quedar activa la Celda-dato (fondo sombreado). Para

ello se selecciona esta celda y con el botón contextual se hace: Formato celda/Proteger/ Des-

marcar Bloqueada y, finalmente, en Revisar: Proteger hoja/Seleccionar celdas desbloqueadas.

Para acabar el ejercicio, usando la hoja de cáculo completa a mano la tabla de abajo.

HOJA DE CÁLCULO: R. CASTAÑO

= C1* 0,001

= C1* 0,01

= C1* 0,1

= C1

= C1* 10

= C1* 100

= C1* 1000

metros km hm dam dm cm mm

15,72
3602,15

652
0,17

145,3
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E4] CONVERSOR UNIDADES BINARIAS. TRASPOSICIÓN DE CELDAS.

Hacer un Conversor de Unidades Digitales cuyo dato de entrada sea el kilobit.

Dato: número de kbit.

Soluciones: valores resultantes en Tbit, Mbit, kbit y bit

Fórmulas: Nº Tbit=Nº Mbit /1024 Nº Mbit=Nº kbit /1024

Nº kbit=Nº kbit en Celda-dato Nº bit=Nº kbit*1024

Se va a elaborar una hoja de cálculo como la de la figura inferior. La Celda-dato B4 se ha colo-

reado. En esta hoja de cálculo se han separado los datos de las soluciones.

Para conectar el valor del dato con las soluciones se hace una Trasposición, de modo que al es-

cribir el valor de un dato en B4 se traslada automáticamente a F4.

Los valores de las solucio-

nes restantes se hacen to-

mando como referencia su

celda adyacente. 

Una vez hecho esto sólo

queda proteger la hoja de-

jando activa únicamente

B4, la Celda-dato. (Formato celda/Proteger/ Desmarcar Bloqueada y, finalmente, en Revisar:

Proteger hoja/Seleccionar celdas desbloqueadas).

Para acabar, usando la hoja de cáculo completa a mano la tabla de abajo.

HOJA DE CÁLCULO: R. CASTAÑO

Formato celdas/Número/Número/Posiciones decimales 0/ Sin Separador de Miles

bit

bit

kilobit

kbit

Megabit

Mbit

Terabit

Tbit

:1024

x 1024

En el mundo digital la unidad básica de medida es el

bit. De forma análoga al sistema decimal, para ex-

presar cantidades muy grandes se usan múltiplos:

kilo, Mega y Tera que se abrevian como k,M y T.

La forma de efectuar la conversión es similar a la del

SMD, se multiplica o divide cada salto de escalón por

1024.

Trasposición

kbit Tbit Mbit kbit bit

1 572
3 602 000

652
5 256
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E5] CONVERSOR DE UNIDADES DE: LONGITUD, PESO Y VOLUMEN DESDE EL SAU AL

SMD. RELACIONES MATEMÁTICAS.

Confeccionar un Conversor de Unidades del SAU (Sistema Anglosajón de Unidades, actualmente

usado en EEUU) al Sistema Métrico Decimal. Abajo se dan las equivalencias.

Los títulos se incorporan escribiéndolos sobre celdas

previamente combinadas. (Multiselección de celdas

a combinar/botón derecho/combinar)

El problema tiene ocho Datos posibles, los ocho va-

lores EEUU que irán en las Celdas-dato, para dis-

tinguirlos se les va a poner un fondo azul. Se

titularán DATOS EEUU.

Cada Solución va asociada a su dato correspon-

diente. Son las SOLUCIONES EUROPA. Se colocan

en las celdas de la columa C.

En las de la columna D se escriben las unidades del

SMD.

En las celdas-solución de la Columa C se introducen

las fórmulas que en este caso son los factores de

conversión dados.

Si se quiere, para centrar la tabla, se puede insertar y abrir una columna a la izquierda y una fila

por arriba.

Una vez acabada la tabla se protege. Para ello se desbloquean las celdas-dato en azul (seleccionar

celda/con botón contextual Formato celda/ quitar Bloquear y finalmente en cinta de opciones Re-

visar/Proteger hoja/dejar Seleccionar celdas desbloqueadas),.

Para acabar, usando el Conversor de Unidades cubre las tablas de abajo.

HOJA DE CÁLCULO: R. CASTAÑO 

Fijar: Letra: Verdana 10 Formato/Celda/Número/Número/Posiciones decimales 2

1 pulgada (inch) 2,54 cm 1 onza(ounces) 28,35 gramos

1 pie (feet) 30,48 cm 1 libra (pounds) 0,45 kg

1 yarda (yards) 91,40 cm 1 pinta (pint) 0,47 litros

1 millas (miles) 1,60 km 1 galón (gallon) 3,78 litros

23 pulgadas cm

15 pies cm

32 yardas cm

15 millas km

3 onzas gramos

15 libras kg

5 pintas litros

37 galones litros

7 pulgadas cm

24 pulgadas cm

8 pies cm

56 yardas cm

240 millas km

3 pintas litros

15 libras kg

5,6 pintas litros

54 galones litros

5 pulgadas cm

Se pueden comprobar los
resultados en:

www.guiadenuevayork.com/conv.php
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HOJA DE CÁLCULO: R. CASTAÑO

E6] TABLA DE SUMAR. TRASPOSICIÓN. AUTORRELLENADO. RELACIONES MATEMÁTICAS.

COMBINAR CELDAS. FORMATO.

Realizar una Tabla de Sumar Dinámica para los primeros diez números naturales.

La hoja de cálculo tendrá una aspecto como el que se muestra a la izquierda.

Sólo hay un dato, el número en cuestión. Al introducir un nú-

mero en la Celda-dato (F2, en azul), se tiene que trasponer a

las diez celdas de la columna D.

La tabla tiene diez soluciones, las de la columna F, que tie-

nen que aparecer automáticamente al introducir el dato.

Las fórmulas no son más que la suma de dos celdas, por

ejemplo: el valor de la celda F4: “= B4+ E4”

Para confecionar la tabla se sigue la secuencia siguiente:

En la Fila 2 se combinan las celdas, se escribe el

título y se pone un fondo azul a la Celda-dato.

Para incorporar las fórmulas:

En F4 se escribe su fórmula: “= B4 + C4”

Una vez hecho se busca la cruz de autorrelle-

nado y se arrastra hacia abajo hasta completar

la tabla.

= F2

D

= F2

= F2

= F2

= F2

= F2

= F2

= B4+C4

A continuación, con el Autorrellenado, se completa la columna B.

Para ello: se escriben los numeros 1 y 2, se seleccionan simulta-

neamente sus celdas, se coloca el puntero en la esquina inferior

derecha y cuando aparezca la cruz se arrasta hacia abajo.

La columna C se completa de forma similar. En C4 se escribe el

primer mas, se selecciona la celda, se busca la cruz de aurorre-

llenado y se arrastra hacia abajo.

Para la columna E se sigue el

mismo procedimiento que el

realizado con la C: se escribe

igual a, se selecciona la celda,

se busca la cruz de autorrelle-

nado y se completa arras-

trando hacia abajo.

La columna D se hace

por Trasposición, en

cada una de sus cel-

das se escribe la re-

ferencia que las liga a

la Celda-dato (fór-

mula: “=F2”).
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Si se pincha sobre una celda cualquiera de la co-

lumna F, se verá que con el autorrellenado se ha

completado dicha columna manteniendo la fór-

mula de relación.

Además, lo ha hecho dinámicamente, es decir; se

han arrastrado los valores hacia abajo.

De esta manera cada una de las Celdas-solución

resulta de sumar los valores de las dos celdas nú-

mericas de su misma linea.

Para acabar se protege la hoja. Para ello se selecciona la Celda-dato (F4, fondo azul)/Botón iz-

quierdo/Formado de celdas/Proteger/Quitar Bloqueada. A continuación en la Cinta opciones Re-

visar/Proteger hoja/Seleccionar celdas desbloqueadas.

La hoja ya debería funcionar. Para finalizar se comprueba su corrección introduciendo como dato

varios números al azar.

HOJA DE CÁLCULO: R. CASTAÑO 
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HOJA DE CÁLCULO: R. CASTAÑO

E7] INGREDIENTES ARROZ CON LECHE. REFERENCIAS ABSOLUTAS Y RELATIVAS. TRASPO-

SICIÓN. AUTORRELLENADO DINÁMICO. 

En la tabla de la izquierda se dan las cantidades de cada ingrediente para

preparar arroz con leche para una persona.

Hacer una hoja que ajuste automaticamente las cantidades en función

del número de comensales.

La hoja de cálculo solución tendrá una aspecto como el que se muestra abajo.

En la columna F se han colocado las seis soluciones que tienen que aparecer automáticamente

al introducir el único dato-variable (número de comensales en F2).

En las Celdas-solución hay dos tipos de datos: los que son fijos -cantidad de cada ingrediente

de la columna C- y el Dato-variable que es el número de comensales, en F2.

Las fórmulas resultan de una multiplicación de los dos datos, por ejemplo:

F7: “= C7* F2”

Para no tener que escribir todas las fórmulas se va a emplear el autorrellenado. Pero para que

funcione es necesario que la celda del Dato-variable sea una Referencia Absoluta; es decir,

que al arrastrar hacia abajo quede inmovilizada.

Se sigue la secuencia siguiente:

En la celda F7 se escribe la primera fórmula: “= C7* F2”

La referencia a la Celda F2 -que se quiere inmovilizar- se transforma en absoluta. Para ello

se complementa F2 con el símbolo del dolar: “= C7* $F$2”

Finalmente, para completar las celdas-solución de la co-

lumna columna F se utiliza el autorrellenado.

Con el botón izquierdo se busca la cruz y se tira hacia abajo.

Solución 1

Solución 2

Solución 3

Solución 4

Solución 5

Solución 6

Formato cel-

das/ Número/

Po s i c i o n e s

decimales 0

Combinar:

C2, D2 y E2

B4 con C4

B5 con C5

E4 con F4

E5 con F5

Ajustar el

ancho de co-

lumna.
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HOJA DE CÁLCULO: R. CASTAÑO

A la izquierda se observa el resultado del autorre-

llenado. Las celdas solución -columna F- son el

producto de los valores de la columna C con el

valor de la celda F2.

Las Referencias de C son Relativas, se han despla-

zado con el autorrellenado ,mientras que el de F2

ha quedado inmóvil (Referencia Absoluta).

Por último se protege la hoja. Tiene únicamente un

Dato-variable -en F2- que será la única celda que

quedará desbloqueada. Para proteger: se selec-

ciona F2/Formato de celdas/Proteger/Desmarcar

Bloqueada, finalmente en la cinta de opciones Re-

visar/Proteger hoja/dejar Seleccionar celdas des-

bloqueadas.

Se puede comprobar el funcionamiento de la hoja dando algún valor al número de comensales,

en el ejemplo inferior se muestra el resultado para siete.

Para acabar el ejercicio, usando la hoja de cálculo, completa a mano la tabla inferior.
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HOJA DE CÁLCULO: R. CASTAÑO

E8] TABLA DE MULTIPLICAR. REFERENCIAS ABSOLUTAS. AUTORRELLENADO.

Confeccionar una Tabla de Multiplicar donde como resultados se obtengan los diez primeros

valores correspondientes a cada dato-número.

La hoja tendrá un aspecto como el que se muestra abajo.

Sólo hay un dato, el número en cuestión. Al introducir un número en la Celda-dato (F2, en

azul), se tiene que trasponer a las diez celdas de la columna D.

La tabla tiene diez soluciones, las de la columna F, que tienen que aparecer automáticamente

al introducir el dato.

Las fórmulas no son más que el producto de dos celdas, por ejemplo: el valor de la celda F4

será: “= B4* D4”

Para confecionar la tabla se sigue la secuencia siguiente:

Las columnas B, C y E se cumplimentan con el autorrellenado

convencional.

La columna D es más complicada.

En primer lugar hay que Trasponer F2 a B4; es decir, B4: “=F2”

A continuación se rodea la F con los símbolos del dolar, el contenido de la celda

tiene que quedar como “$F$2”. Con esta operación se ha transformado en una re-

ferencia absoluta, que quedará invariable  al autorrellenar.

Finalmente, se busca la cruz y se ejecuta el autorrellenado.

La parte confeccionada hasta ahora de la tabla debe quedar como se mues-

tra a la izquierda.

Es importante percatarse de la ventaja que conlleva el autorrellenado con

referencia absoluta y trasposición previa.

Pinchar en (0,0) para Seleccionar todas las Celdas.

A continuación establecer: Formato/Celda/Nú-

mero/Número/Posiciones decimales 0.

Letra: Verdana 10.

Combinar el rango (B2:E2), Formato/ Celdas/ Ali-

neación/Combinar.

Escribir: “Tabla de Multiplicar del”
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HOJA DE CÁLCULO: R. CASTAÑO

Para acabar se incorpora la columna -F- de

las soluciones. En F4 se escribe su fórmula

“=B4* D4” y se traslada hacia abajo por au-

torrellenado.

El aspecto de la hoja, en su expresión matemática es el

que se muestra a la izquierda.

Para proteger la hoja, el único Dato-variable -F2-  será la

única celda que quedará desbloqueada.

Para proteger: se selecciona F2 y con el botón contextual

Formato de celdas/Proteger/ Desmarcar Bloqueada, luego

en la cinta de opciones  Revisar/ Proteger hoja/dejar Se-

leccionar celdas desbloqueadas.

La hoja ya debería funcionar. Se comprueba su corrección introduciendo como dato algunos nú-

meros al azar. Abajo se muestran cuatro ejemplos.
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E9] OPERACIONES BÁSICAS. RELACIONES MATEMÁTICAS ELEMENTALES. PROTEGER LA HOJA

DE CÁLCULO.

Elaborar una Tabla Calculadora donde, para dos números-dato A y B, dé como salida el resul-

tado de las operaciones: suma (A+B), resta (A-B), producto (A*B), cociente (A:B), cuadrado de

A (A^2) y raiz cuadrada de A.

La hoja tendrá un aspecto como el que se muestra arriba.

Los textos de la Fila 3 están colocados en vertical (Formato celda/Alineación/Orientación

90º).

Las cifras de la Fila 4 deben ser con dos posiciones decimales.

Hay dos datos: los valores de los números A y B. Cuando se introduzcan valores en las Celdas-

dato -en azul- tienen que aparecer las seis soluciones de la tabla. 

Lógicamente también hay seis fórmulas, cada una de ellas propociona un resultado en función

de las dos celdas-dato relacionadas a través de las operaciones pedidas.

Las fórmulas se muestran abajo. Hay que recordar que los números negativos no tienen raices,

si se da este caso la hoja lo indica con el siguiente mensaje #¡Num!

Para proteger la Hoja: seleccionar simultaneamente las Celdas-dato B4 y C4, ir a Formato Cel-

das/Proteger y desmarcar Bloqueada.

A continuación en la cinta de opciones: Inicio/Formato/Proteger Hoja/Permitir a los usuarios de

esta hoja seleccionar celdas desbloqueadas.

Para concluir, usando La Tabla Calculadora resolver y anotar las soluciones obtenidad abajo.

HOJA DE CÁLCULO: R. CASTAÑO

A B A+B A-B A*B A/B A^2 Raíz (A)

45 32

91 43

24 9

62 57

514 32
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HOJA DE CÁLCULO: R. CASTAÑO

E10] CALCULADORA PARA FIGURAS GEOMÉTRICAS SIMPLES. RELACIONES MATEMÁTI-

CAS.

Confeccionar una Calculadora que permita automatizar el cálculo del Perímetro y el Área de:

triángulos, cuadrados, rectángulos y circunferencias/círculos.

A modo de recordatorio, abajo se dan las relaciones matemáticas.

La hoja tendrá un aspecto similar al inferior.

Existen seis datos y siete resultados. Obviamente, los datos ligados a una determinada figura

geométrica se usan para las fórmulas que dan la solución a dicha figura.

Este hecho se muestra en la tabla sombreando las celdas-dato con colores diferentes.

Las fórmulas son las que se dan abajo. Una vez acabada se protege, se seleccionan las celdas-

dato (coloreadas) y se sigue el procedimiento ya descrito.

Una vez hecha, calcular y anotar las soluciones para:

Triángulo: Base=256; Altura =456 

A=......................

Cuadrado: Lado=22

A=...................... ; P=......................

Circunferencia: Radio=256

A=...................... ; P=......................

Rectángulo: Base=156; Altura =56 

A=...................... ; P=......................
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E11] OPERACIONES. SISTEMAS DE ECUACIONES. RESOLUCIÓN POR PASOS.

Elaborar una hoja que resuelva sistemas de ecuaciones de dos incógnitas.

En matemáticas has aprendido a resolver sistemas de ecuaciones del tipo:

Estos sistemas se pueden plantear de forma general, como:

Las fórmulas para hallar las soluciones generales de este tipo de sistemas son:

Existen seis celdas-dato, los coeficientes a, b, c y d y k1 y k2. Hay dos soluciones, los valores

de x e y.

En casos como este escribir directamente las fórmulas que dan el valor de cada resultado es

muy largo y con gran probabilidad de cometer algún error. Por ello el problema se resuelve por

etapas haciendo los cálculos a través de operaciones intermedias.

La hoja de cálculo tendrá un aspecto similar al mostrado abajo.

Las Operaciones Intermedias propuestas son las que

se muestran a la izquierda. Se han obtenido contex-

tualizando las soluciones generales:

Denominador=a·b-d · c

Numerador de x=K1·d-b ·k2

Numerador de y=a·K2-k1 ·c

Hay que Combinar las Cel-
das:

B2 con C2; y E2 con F2. 

Una vez acabada, para PROTE-
GER la hoja se hace:

Seleccionar las Celdas-dato:
B3, B4, B5, B6, B7 y B8.

Ir a Formato/ Celdas/Proteger/
y desmarcar Bloqueada.

Finalmente ir a Revisar/ Prote-
ger/ Proteger Hoja/Permitir a
los usuarios de esta hoja se-
leccionar celdas desbloquea-
das.

HOJA DE CÁLCULO: R. CASTAÑO
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Las soluciones son obvias: Numerador co-

rrespondiente entre denominador.

donde la correspondencia entre el

tipo general y el ejemplo sería:
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HOJA DE CÁLCULO: R. CASTAÑO

A continuación se inserta una hoja de ejercicos de sistemas de ecuaciones descargados de una

página web de matemáticas: www.edu.xunta.gal/ centros/ .../ Ejercicios/ sistemas/

ecuaciones.pdf

En vez de seguir el método propuesto, resolver usando la hoja de cálculo. Reflexionar sobre

las ventajas de esta opción.

x= ............................

y= ............................

x= ............................

y= ............................

x= ............................

y= ............................

x= ............................

y= ............................

x= ............................

y= ............................

x= ............................

y= ............................

x= ............................

y= ............................

x= ............................

y= ............................
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E12] CÁLCULOS. RESOLUCIÓN DE ECUACIONES DE SEGUNDO GRADO. 

Proponer una Hoja que resuelva ecuaciones de segundo grado, del tipo: a·x2 +b·x+c=0

Hay que recordar que esta ecuación tiene dos soluciones, x1 y x2.

Existen tres datos, los coeficientes del polinomio: a, b y c. Hay dos soluciones, los valores: x1
y x2. Hay que recordar que no existen raices de números negativos, así que cuando el radicando

lo sea la hoja de cálculo indicará que hay error.

En este caso no conviene escribir directamente las fórmulas que dan el valor de cada resultado.

Es preferible resolver el problema por etapas haciendo el cálculo a través de operaciones inter-

medias.

La hoja de cálculo tendrá un aspecto similar al de abajo.

Las fórmulas propuestas para las Operaciones Intermedias son:

C10: =C5^2 C11: =4*C4*C6 C12: =C10-C11 C13: =RAIZ(C12)

Para las soluciones las fórmulas relacionan datos y operaciones intermedias:

F4: =(-C5+C13)/2*C4 F5: =(-C5-C13) /2*C4 Nota: paréntesis necesario.

Una vez acabada la hoja se protege. Para ello se desbloquean las tres Celdas-dato (Formato

celda/ Proteger) y se protege la hoja (Revisar/ Proteger hoja/ Permitir seleccionar Celdas Des-

bloqueadas).

Para concluir, resolver y completar las ecuaciones de segundo grado siguientes: 

x2 +3·x-4 =0 x1=.............. x2=..............

x2 +8·x+5=0 x1=.............. x2=..............

-3·x2 +9·x+1=0 x1=.............. x2=..............

2·x2 +5·x-7=0 x1=.............. x2=..............

-3·x2 +9·x+1=0 x1=.............. x2=..............

HOJA DE CÁLCULO: R. CASTAÑO
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Nota.

Los subíndices y superíndices se
hacen seleccionando “el 2” con
el cursor y:
Formato/ Fuente / Superíndice
(o subíndice).

Combinar los

rangos:

B2:C3

B8:C9

E2:F5

Ru
bé

n 
Ca

st
añ

o



19

HOJA DE CÁLCULO: R. CASTAÑO

E13] PRESUPUESTOS. RELACIONES.

La figura representa una modelización del típico armazón usado

para soportar mesas, encimeras, mesetas....

Está constituida por tres tipos de piezas obetenidas por corte

del mismo perfil comercial.

Conociendo el coste del perfil y su desperdicio (lo que se pierde

al cortar), confeccionar una hoja de cálculo que permita estimar

un presupuesto.

La hoja de cálculo tendrá ocho datos: el número de piezas de cada tipo que componen el ar-

mazón junto con sus medidas, el dato correspondiente al desperdicio y el que marca el coste por

metro lineal del perfil usado como materia prima.

Se han establecido siete soluciones, entre las que se han incluido resultados intermedios que

son necesarios para estimar el presupuesto.

Las fórmulas son secuenciales: primero calculan la longitud total teórica de perfil, a continuación

determinan y añaden el desperdico y finalmente lo trasladan a euros.

Se propone una hoja con el diseño siguiente:

La celda C9 tiene un formato de número tipo porcentaje, el resto un tipo de número normal con

dos posiciones decimales. Las celdas-dato -coloreadas- deben quedar desbloqueadas, el resto

tienen que estar protegidas. En el apéndice final se dan las fórmulas por si se necesitaran.

Para acabar, usando la hoja, estimar los presupuestos siguientes:

Armazón 1: 4 patas de 0,70 m, 4 travesaños largos de 1,70 m, 4 t. cortos de 0,80 m. Con un

desperdicio del 20% y un coste del perfil de 15 €/m. Solución ................€.

Armazón 2: 4 patas de 0,75 m, 2 t. largos de 1,80 m, 4 travesaños cortos de 0,87 m. Desper-

dicio del 15% y un coste del perfil de 16 €/m. Solución ................€

Armazón 3: 6 patas de 0,70 m, 8 travesaños largos de 1,20 m, 6 t. cortos de 0,80 m. Desper-

dicio del 22% y un coste del perfil de 18 €/m. Solución ................€.
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HOJA DE CÁLCULO: R. CASTAÑO

E14] PRESUPUESTOS. RELACIONES.

La figura de la izquierda representa un modelo de estantería.

Está formada por dos tipos de piezas: laterales y baldas. Ambas se obtienen

por corte de paneles de chapa comercial.

Conociendo del coste del panel y su desperdicio (lo que se pierde al cortar),

plantear una hoja de cálculo que permita estimar un presupuesto.

La hoja de cálculo tendrá ocho datos: por un lado están los dos datos económicos y por otro los

relativos a los dos tipos de piezas y sus medidas (largo y profundidad).

Se han establecido seis soluciones, incluyendo resultados intermedios que son necesarios para

estimar el presupuesto.

Las fórmulas son secuenciales: primero calculan la superficie total teórica de panel, luego de-

terminan y añaden el desperdico y finalmente lo trasladan a euros.

Se propone una hoja con el diseño siguiente:

Las celdas-dato -coloreadas- tienen que quedar desbloqueadas, el resto tienen que estar prote-

gidas. En el apéndice final se incluyen las fórmulas por si se necesitaran.

Para acabar, usando la hoja, estimar los presupuestos siguientes:

Presupuesto 1 Estantería 1: 2 Laterales de 1,80x0,30 metros y 6 Baldas de 0,80x0,30 metros.

Desperdicio del 20 % y un coste del panel de 15 €/m2. Solución ................€.

Presupuesto 2 Estantería 2: 2 Laterales de 2,00x0,40 metros y 7 Baldas de 1,20x0,40 metros.

Desperdicio del 15 % y un coste del panel de 18 €/m2. Solución ................€.

Presupuesto 3 Estantería 3: 2 Laterales de 0,40x0,30 metros y 2 Baldas de 0,80x0,30 metros.

Desperdicio del 18 % y un coste del panel de 27 €/m2. Solución ................€.

Presupuesto 4 Estantería 4: 2 Laterales de 1,60x0,35 metros y 4 Baldas de 0,60x0,35 metros.

Desperdicio del 25 % y un coste del panel de 12 €/m2. Solución ................€.

La celda C4 tiene un

formato de número

tipo porcentaje. 

El resto de celdas un

tipo de número nor-

mal con dos posicio-

nes decimales.
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E15] CALCUPINTOR. ESTIMACIÓN DE PRESUPUESTOS.

Elaborar una Tabla que calcule el presupuesto para pintar una ha-

bitación. Tiene que incluir el IVA (21%) y el precio total.

Se pintarán las cuatro paredes y el techo. Las superficies de la

puerta y la ventana no se consideran.

En las Celdas-Dato se introducirán las medidas

de la habitación y el precio que cuesta pintar un

m2. Además incluirá el IVA y el precio total. Las

celdas-dato se han coloreado en azul.

La hoja de cálculo se ha hecho con nueve solu-

ciones, seis de ellas intermedias (para cálculos

geométricos). 

Las fórmulas de las soluciones superficiales son

las correspondientes a las áreas de las paredes,

que son rectángulares. Las económicas son fór-

mulas de proporcionalidad.

Se propone la siguiente hoja de cálculo:

Todas las cifras con Tipo de Número/

Número con dos posiciones decimales sin

separador de miles.

El importe del IVA resulta de multiplicar la

Solución al Presupuesto por 21/100

(ó 0,21).

Una vez confeccionada la hoja hay que

protegerla.

Para ello se seleccionan las celdas-dato y

se desbloquean con Formato celda/ Prote-

ger /Quitar Bloqueada.

Finalmente en la cinta de opciones: Revi-

sar/ Proteger hoja/ Permitir acceder a cel-

das desbloqueadas.

En caso de dificultad se pueden consultar

las fórmulas en el apéndice.

Para acabar la tarea, estimar los tres presupuestos que aparecen en la tabla inferior.

21
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1

a

a b

c4 3

2

Habitación €/m2 pintura Ancho a (m) Largo b (m) Alto c (m) Presupuesto Total

1 5,30 4,30 3,10 2,40

2 4,25 3,20 3,30 2,60

3 3,20 6,20 4,10 2,50
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HOJA DE CÁLCULO: R. CASTAÑO

E16] PRESUPUESTOS. RELACIONES MIXTAS.

Las figuras representan las dos

partes de una mesa: el armazón

y el tablero 

El armazón es igual que el del

ejercicio E13. El cálculo del ta-

blero es obvio.

Conociendo los costes unitarios del perfil y del tablero (por cada metro y cada m2) y sus respec-

tivos desperdicios, confeccionar una hoja de cálculo que permita estimar un presupuesto para

fabricar una mesa.

El cálculo del presupuesto se estructura como la suma de los presupuestos de cada parte de la

mesa: armazón y tablero.

La hoja de cálculo tendrá doce datos: ocho correspondientes al armazón y otros cuatro al tablero

(se han remarcado con dos colores distintos).

Se han establecido doce soluciones, que incluyen los resultados intermedios necesarios para

estimar el presupuesto.

Las fórmulas son secuenciales: primero calculan los resultados geómetricos, a continuan se de-

terminan y añaden los desperdicios para cada parte y finalmente se transforman a euros y se

suman.

Se propone una hoja con el diseño siguiente. (Fórmulas en el apéncice) 

Las cedas-dato -tabla izquierda- desbloqueadas.

Las celdas-solución -derecha- bloqueadas y protegidas.
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HOJA DE CÁLCULO: R. CASTAÑO

E17] PRESUPUESTO DE CUMPLEAÑOS. ANÁLISIS. TRASPOSICIÓN.

Componer una hoja que permita calcular el coste total y el individual (por asistente) en una

fiesta de cumpleaños.

Incluirá los productos que se ven en la tabla con sus precios.

Hay diez datos: nueve corresponden a las unidades de producto y el otro al número de asis-

tentes. Las celdas-dato se han coloreado. Deben quedar desbloqueadas.

Existen once soluciones, que comprenden los resultados intermedios y los dos finales.

Las fórmulas son sencillas, relacionan las unidades de producto con su precio, los suman y re-

parten entre el número de asistentes. (Apéndice)

Al elaborar la hoja,

aparte de las fórmulas

de las celdas-solución,

en la tabla de abajo sólo

es necesario cubrir el

precio unitario.

Como se muestra a la

izquierda los nombres

de los productos y el nú-

mero de unidades se

hacen por Trasposi-

ción, para ello se es-

cribe el primero de la

serie y se arrastra hacia

abajo.
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La hoja va a quedar con un aspecto como el que se muestra abajo.

Como es habitual la hoja tiene que quedar protegida, únicamente quedarán desbloquedas las

celdas-dato -coloreadas-.

Para acabar el ejercicio, calcular y anotar los resultados de Coste Totales y del Coste por Asistente

de la tabla de abajo.

ASISTENTES 18 42 38 55

Patatas Fritas 3 7 5 8

Empanadas 2 5 5 7

Sobre Embutidos 2 4 2 5

Bote Galletas 2 5 3 6

Tabla de Quesos 2 3 2 4

Refresco Cola 2 5 4 6

R. Naranaja Natural 1 3 3 5

Botella Agua 2 5 6 6

Tarta cumpleaños 3 7 6 9

COSTE TOTAL

COSTE POR ASISTENTE
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E18] CONTABILIDAD. ANÁLISIS. CONFECCIÓN.

Ernestina Noval Vigil se ha planteado llevar una

contabilidad de sus gastos e ingresos.

Le han aconsejado que lo haga de forma mensual

y que elabore un libro con 12 hojas de cálculo,

usando una para cada mes. 

Para ello ha ido anotando los conceptos e importes

de los ingresos que ha tenido así como los gastos

que ha efectuado a lo largo del mes.

Proponer una hoja que permita calcular los ingre-

sos totales, los gastos totales y el saldo resul-

tante (diferencia entre ingresos y gastos).

La hoja tendrá un diseño como el que se muestra arriba.

Incorpora trece datos: seis corresponden a los importes de los ingresos y otros siete a las

cantidades ligadas a cada gasto. Estas celdas-dato se han coloreado. Una vez acabada y prote-

gida la hoja tienen que quedar desbloqueadas.

Existen tres soluciones, que comprenden los dos resultados intermedios -suma de ingresos

y suma de productos- y el correspondiente al resultado final -Saldo: diferencia entre ingresos y

gastos-.

Las fórmulas son triviales, sumas y restas (Apéndice)

Para todas las cifras se ha usado el formato de Número: Contabilidad con Posiciones decimales 2.

Para acabar el ejercicio, utilizando la hoja de cálculo creada, completar las celdas de los resulta-

dos: suma de ingresos, suma de gastos y saldo en las dos tablas inferiores. 
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E19] CONTABILIDAD. CONFECCIÓN. AUTORRELLENADO.

Elaborar una hoja de cálculo que permita automatizar la contabilidad trimestral de un hogar.

Se computarán: los gastos totales, los ingresos y el saldo resultante (diferencia entre in-

gresos y gastos).

El diseño de la hoja se ajustará a la plantilla inferior. Todas las celdas numéricas se harán con un

formato de número de contabilidad y dos posiciones decimales. 

Las celdas-dato (sombreadas con un fondo verde) se corresponden con las cantidades de los

gastos domésticos y gastos varios, así como con los valores de los ingresos. Una vez aca-

bada, al proteger la hoja son las únicas que han de quedar desbloqueadas.

Las fórmulas son sencillas, para escribirlas con rapidez se pueden seguir los pasos siguientes:

En C14, se escribe la fórmula: “=SUMA(C7:C13)”.

A continuación, se completa su fila con autorrellenado hacia la derecha.

Las celdas C20, C21, C27 y C29 (Saldo por meses) se cubren siguiendo el mismo procedimiento:

escribir la primera fórmula y autorrellenar.

Las fórmulas de las celdas-solución de la columna F -sumas de gastos o

ingresos trimestrales- se hacen de forma parecida: se escribe la primera

fórmula de la columna y se aplica el autorrellenado hacia abajo.

26
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Una vez acabada la hoja (y protegida: selección celdas numéricas coloreadas/ Quitar bloqueada/

Proteger/ Permitir seleccionar celdas desbloqueadas) sustituir con los valores de abajo y com-

pletar a mano las casillas en las que se ha eliminado la solución:

Ru
bé

n 
Ca

st
añ

o



E20] CONTABILIDAD. CONFECCIÓN. AUTORRELLENADO.

Realizar una hoja de cálculo que automatice la contabilidad anual de las ventas de una pas-

telería. Se realizará por conceptos (tipo de producto) y por trimestres.

El diseño de la hoja se ajustará a la plantilla inferior. Todas las celdas numéricas se harán con un

formato de número de contabilidad, cero posiciones decimales y separador de miles.

Las celdas-dato se han marcado

en color. Como es habitual serán

las únicas que tienen que quedar

desbloqueadas una vez acabada la

hoja.

Hay 20 celdas-solución: cuatro

para cada trimestre y otras cuatro

para el total anual.

Las fórmulas son triviales, sumas

de los diferentes conceptos por tri-

mestres y suma anual. Se hacen

con ayuda del autorrellenado hori-

zontal y vertical: se escribe la pri-

mera y se arrastra. (Apéndice).

Una vez acabada la hoja se protege. Como ejercio, cubrir la hoja inferior con los datos mostrados

y completar las soluciones ocultas. 
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E21] CONTABILIDAD. CONFECCIÓN. AUTORRELLENADO.

Confeccionar una hoja de cálculo que permita automatizar la contabilidad anual de un hogar.

El cómputo se hará por trimestres, incluirá los gastos mostrados y deberá calcular el tanto por

ciento de cada concepto.

El diseño de la hoja se ajustará a la plantilla inferior. A excepción de la columna del tanto por

ciento , que irá en formato de Porcentaje con cero posiciones decimales, el resto de las celdas

numéricas se harán con un formato de número de Contabilidad y dos posiciones decimales.

Las celdas-dato (sombreadas con un fondo verde) se corresponden con las cantidades de los

diferentes tipos de gastos. Una vez acabada la hoja, al protegerla serán las únicas que tienen

de quedar desbloqueadas.

Para las celdas-solución (Totales y % Total) se escriben las fórmulas que se completan por

autorrellenado:

En C11, se escribe su fórmula: “=SUMA(C6:C10)” y se completa su fila con el autorrellenado

hacia la derecha.

En G6, se escribe su fórmula: “=SUMA(C6:F6)” y a continuación se completa su columna con

el autorrellenado hacia abajo.

En H6, se escribe la fórmula del cociente: “=G6/$G$11” . Aquí es preciso especificar Porcentaje

en formato número y transformar G11 en una referencia absoluta (con F4) para que quede

bloqueada con el autorrellenado hacia abajo.

Una vez protegida la hoja, para acabar cubrir las casillas en blanco de la tabla inferior.
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E22] CONTABILIDAD. CONFECCIÓN. AUTORRELLENADO.

Componer una hoja de cálculo que permita automatizar la contabilidad de un negocio consi-

derando el beneficio bruto, los impuestos a pagar y el beneficio neto.

El diseño de la hoja se ajustará a la plantilla superior.

Excepto el dato de la celda correspondiente al Porcentaje del Impuesto (C5) que es un número

tipo porcentaje, el resto de las celdas numéricas se harán con un formato de número de conta-

bilidad, dos posiciones decimales y separador de miles.

Las celdas-dato se han marcado en colores.

Las cinco celdas-solución correspondientes al total de los Ingresos se realizan igual que en los

ejercicios anteriores: se escribe el valor de la suma de la columna correspondiente al Trimestre 1

y se completa la fila con autorrellenado horizontal.

Para las de los Gastos se sigue un procedimiento idéntico.

El Beneficio Bruto es la diferencia entre Ingresos y Gastos. Se escribe la primera fórmula en

C19 (“=C10-C17”) y se completa la fila con autorrellenado horizontal.

El valor numérico de los Impuestos es una fórmula de proporcionalidad que multiplica el bene-

ficio bruto por el porcentaje del impuesto. En C20 se escribe la relación  (“=C19*$C$5”). Para

poder completar la fila con autorrellenado es preciso transformar C5 en una referrencia absoluta,

como ya se ha visto se hace emparedando la C con el símbolo del dolar (o marcando C5 y pre-

sionado la tecla F4).

El Beneficio Neto es el resultado de restar lo Impuestos al Beneficio Bruto. La fórmula es ele-

mental, se escribe en C21 y se completa la fila con autorrellenado horizontal.

En el apéndice se pueden consultar las fórmulas y relaciones.

HOJA DE CÁLCULO: R. CASTAÑO
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Una vez acabada la hoja se protege: se seleccionan las celdas-dato y en formato celda se des-

marca Bloquear. A continuación se va a la opción Revisar/ Proteger hoja/ Permitir aceder a celdas

desbloqueadas.

Como ejercio final, cubrir con los datos mostrados las celdas-dato de las dos tablas inferiores y

rellenar las soluciones no mostradas. Nota: solo difieren en el Porcentaje Impositivo.Ru
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E23] CALCULADORA DE IVA. TIPOS DE NÚMEROS. AUTORRELLENADO. RELACIONES MATE-

MÁTICAS.

En la Unión Europea a cada producto o servicio comercializado hay que aplicarle el I.V.A. (Im-

puesto sobre el Valor Añadido). Para calcular el Precio Final o P.V.P. (Precio de Venta al Público)

al valor inicial del producto hay que añadirle el importe del I.V.A.

En la tabla inferior se muestra un ejemplo representativo:

Cada pais marca los Porcentajes del Impuesto (Tipo de I.V.A.) para cada producto o servicio co-

mercializado. En España están establecidos los tres tipos siguientes.

Elaborar una hoja de cálculo que, conociendo la Base Imponible (valor antes del impuesto), cal-

cule el importe del IVA y el Precio de Venta al Público (P.V.P.).

La hoja tendrá un aspecto similar al que se muestra abajo.

Sólo es pre-

ciso escribir

las fórmulas

de la primera

fila, las otras

dos se com-

pletan con

auto r re l l e -

nado.
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Fontanería El Grifo. Factura de reparación de la instalación de un baño en IES La Felicidad

Valor Inicial del Pro-

ducto sin Impuesto  o

Base Imponible

Porcentaje del

Impuesto o

Tipo de IVA Importe del I.V.A.

Precio Final o 

P.V.P. (a pagar)

200 € 21% 200 * 21%=42 € 200+42=242 €

Tipo de I.V.A. Producto/Servicio

4 %
Pan, leche, huevos, frutas, legumbres y verduras, huevos, medicamentos,

libros,...

10 %
Resto alimentos, transporte de viajeros, hostelería, agua, gimnasios, cos-

méticos básicos,...

21 %
El resto: ropa, bricolaje, tabaco, servicios de fontanería, hostelería, elec-

trodomésticos, gastos funerarios, etc
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La hoja de cálculo tendrá tres celdas-dato (C5,C6 y C7 coloreadas en azul). El dato, base im-

ponible, hay que introducirlo en la casilla ligada al tipo de I.V.A. que le corresponda.

Excepto el dato de las celdas correspondientes al Porcentaje del Impuesto (D5, D6 y D7) que

son números tipo porcentaje, el resto de las celdas numéricas se harán con un formato de número

tipo contabilidad, dos posiciones decimales y separador de miles.

Las celdas-dato se han marcado en colores.

Existen seis celdas-solución, tres para calcular el importe del I.V.A. y otras tres para el P.V.P.

Las fórmulas son secillas: porcentaje y suma de celdas (Apéndice)

Una vez acabada hay que proteger la hoja. Para ello se seleccionan las tres celdas-dato y en For-

mato celdas/ Número/ Proteger/ desmarcar Bloqueadas. A continuación en la cinta de opciones

se selecciona Revisar y se hace Proteger hoja/ permitir seleccionar celdas desbloqueadas.

Usando la hoja completar, a mano, la tabla inferior.

Producto Valor Sin Impuesto o
Base Imponible

Porcentaje del
Impuesto o
Tipo de IVA 

Valor del
Impuesto o

Importe del IVA

Precio Final o P.V.P.
Precio Venta Público

Refresco Cola 1,10 21% 0,23

Gel ducha 2,60 10% 2,86

Libro texto 28,90 4%

Ración calamares 14,50

Billete bus 3,40

Docena huevos 1,35

Camiseta 15,00

Chocolate tableta 1,90

Ibupofreno 600 2,59

Lámpara Led (x6) 24,60

Galletas 3,45

Leche (x6) 4,50

Funeral completo 5.320

Billete tren 36,85

Paquete Lentejas 1,80
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E24] HOJA DE CALIFICACIONES. REFERENCIAS ABSOLUTAS Y AUTORRELLENADO. RELACIO-

NES MATEMÁTICAS.

Para calcular la nota de una asignatura se sigue el criterio siguiente:

- exámenes: 60%

- libreta: 10% 

- trabajo de clase: 30%.

Confeccionar una tabla que permita automatizar el cálculo.

Análisis: este ejercicio es un ejemplo de media ponderada. Ponderar quiere decir asignar valores

diferentes (pesos) a los distintos conceptos. En este caso concreto la fórmula para calcular la ca-

lificación sería: 

Media ponderada=60% *nota exámenes+10% *nota libreta+30%*nota trabajo

La tabla tendrá un aspecto similar al mostrado abajo.

Excepto las celdas de los Pesos que son Porcentajes, el resto tendrán un Formato número con

una Posición decimal. 

Las celdas-dato corresponden a los tres tipos de calificaciones. Se han coloreado en azul y serán

las únicas que queden desbloqueadas cuando se proteja la hoja.

Las celdas-resultado son las de la columna de la Media Ponderada, en ellas van las fórmulas

de relación.

Para cubrirlas con rapidez se hace lo siguiente: en primer lugar en la celda F3 se escribe la ex-

presión matemática que resulta de aplicar los criterios de calificación:

=(C3*C11+D3*D11+E3*E11)

Para que las celdas de los Pesos queden inmovilizadas en el autorrellenado, se transforman las

Referencias Relativas (C11, D11 y E11) en Referencias Absolutas. Para ello se marca con el

cursor dentro de ellas y se toca la tecla F4. Deben quedar emparedadas entre el símbolo del

dolar:

=(C3*$C$11+D3*$D$11+E3*$E$11)

Finalmente se aplica el autorrellenado descendente.
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El resultado será similar al que se muestra a la

derecha.

Una vez acabada, se protege la hoja: multiselección de celdas-dato, Formato celdas/ desmarcar

celdas bloqueadas. A continuación, en la cinta de opciones ir a Revisar/ Proteger/Selecionar cel-

das desbloqueadas.

Usando la hoja completar, a mano, las tablas inferiores.
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E25] HOJA DE CALIFICACION POR MEDIA ARITMÉTICA. FORMATO CONDICIONAL. FUNCION

SI (CONDICIONAL).

Para calcular una calificación se sigue el criterio siguiente:

- exámen: 50%

- trabajo de clase: 50%

Elaborar una tabla que ejecute el cálculo. La celda-solución tiene que adquirir de forma auto-

mática un fondo rojizo cuando la nota sea menor que cinco y verde cuando sea mayor o

igual que cinco. Además, en la celda a su derecha debe aparecer el texto “NO APTO” o “APTO”

en función del valor numérico de la calificación.

Abajo se muestra el aspecto de la tabla con dos casos que ejemplifican sus dos posibilidades

(menor y mayor o igual que 5).

Las celdas-dato son las de las dos calificaciones. Se han coloreado en azul y serán las únicas

que queden desbloqueadas cuando se proteja la hoja.

La celda-solución (D3) es la de la Nota de la Asignatura, la fórmula para calcularla es obvia:

media aritimética de ambas entradas “=(B1+C1)/2”.

Para que esta celda-solución

adopte un color ligado al resultado

se emplea un Formato Condicio-

nal.

Para ello: se pincha sobre la celda en cuestión y en la

cinta de opciones se va a Formato condicional y se abre

el desplegable. Se selecciona: Resaltar reglas de celdas/

Más reglas. Aparecerá un ventana como la que se mues-

tra abajo.

Se fija la condición requerida. “valor

de la celda menor que 5”

Se pincha en formato y se elige un

Relleno de la gama de rojos (la pri-

mera condición pedida).

valor de la celda menor que 5

Resaltar reglas de celdas
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Para que la celda-solución adquiera un fondo

verde cuando el resultado iguale o supere los

5 puntos, se sigue un procedimiento identico.

Se fija la condición requerida: “valor de la

celda mayor o igual que 5”.

Se elige un Relleno de la gama de verdes.

Función Condicional Si. Esta función permite ligar una instrucción a una condición: de forma

que Si se cumple la condición aparecerá un resultado y Si no se cumple el resultado será otro.

En la tabla inferior se muestra un ejemplo representativo de la función si:

- se establece una prueba lógica: valor de la celda menor que 5

- si se cumple, valor si verdadero, aparece el resultado: NO APTO.

- si no se cumple, valor si falso, aparece el otro resultado: APTO.

De esta manera, la fórmula del resultado de la calificación es:

“=SI (D3<5;"NO APTO";"APTO")”. Para que el programa procese textos de forma automática es

preciso que vayan entre comillas (“NO APTO” y “APTO”). Además, hay que tener cuidado con

los punto y coma que separan las tres partes de la función.

Una vez acabada la hoja se protege: Seleccionar celdas-dato B1 y C1/ Formato celda/ Proteger/

Desmarcar bloqueada ir a la cinta de opciones y en Revisar/ Proteger hoja/ Permitir Seleccionar

celdas desbloqueadas.

Como final del ejercicio,

usando la hoja realizada,

completar los huecos de la

derecha.

valor de la celda mayor o igual que 5

SI(prueba_lógica; [valor_si_verdadero]; [valor_si_falso])
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E26] HOJA DE CALIFICACIONES 2. FORMATO CONDICIONAL. FUNCION SI.

Hacer una copia de la hoja de cálculo del ejercicio E 24 y renombrarla como E26.

A la tabla realizada, añadirle una columna donde automáticamente aparezca la leyenda: “Sus-

penso” SI la Media Ponderada es menor que 5, o bien “Aprobado” en el caso contrario.

Además, en los valores de la columna F, que da la Media Ponderada, se introducirá un Formato

Condicional de forma que: cuando sea Aprobado, la trama del fondo sea verdosa y si es Sus-

penso quede en tono rojizo.

Para hacer una copia de una hoja de cál-

culo se sigue el siguiente procedimiento:

Se pincha sobre la pestaña de la hoja, con

el boton derecho se abre el desplegable y

se selecciona Mover o copiar.

Se marca crear una copia y se acepta.

Finalmente se le cambia el nombre y se

traslada a donde se requiera.

Para poder trabajar sobre la copia de la Hoja del E 24 es preciso desprotegerla: en la cinta de

opciones/ Revisar/ Desproteger Hoja.

Para completar el ejercicio, se incorporara a la tabla la columna -G- de la Calificación, que podrá

ser “Suspenso” o “Aprobado”. Asimismo, a la columna -F-, de la Media ponderada se le da el

Formato condicional pedido. Ambos procedimientos son los descritos  en el ejecicio anterior. En

el Apendice se dan las fórmulas.

Una vez hecha y protegida la tabla, completa los huecos de las dos tablas inferiores. 
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E27] ESTADÍSTICAS. DIAGRAMAS.

La tabla de inferior muestra lós datos de la energía eléctrica generada durante el año 2018. La

producción está desglosada según la fuente usada para producirla. Se expresa porcentualmente.

Transcribir la tabla a una hoja de cálculo y explorar posibilidades en la presentación gráfica.

Una hoja de cálculo permite realizar re-

presentaciones gráficas con facilidad.

Además, la relación entre una gráfica y

su tabla precursora es dinámica; es

decir, si hay algún cambio en un dato de

la tabla se traslada a la gráfica automáti-

camente.

La inserción de una gráfica puede ha-

cerse de varias maneras. A continuación

se explica una de las formas más senci-

llas.

En primer lugar, en la columna numérica, se reduce a cero el número de posiciones decimales.

Con este retoque se consigue mayor claridad en el gráfico.

A continuación se seleccionan los ele-

mentos que se quieren trasladar al grá-

fico, en este caso toda la tabla.

Tras ello, en la cinta de opciones, se pin-

cha en Insertar y en la paleta de Gráfi-

cos se elige uno. Se va a escoger un de

gráfico del tipo Columna.

Si no resulta adecuado

se puede elegir otro tipo

en el desplegable Dise-

ños de Gráfico.

FUENTE DE GENERACIÓN AÑO 2018

Nuclear 21,40%

Carbón 14,50%

Ciclo Combinado 10,80%

Cogeneración 11,60%

Otras No renovables 1,70%

Hidaúlica 13,70%

Eólica 19,80%

Solar Fotovoltaica 3,00%

Solar Térmica 1,80%

Otras Renovables 1,70%
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El aspecto que tendrá el gráfico será similar al que se muestra abajo.

Si se quiere retocar, por ejemplo

incluyendo o modificando títulos

de Gráfico, eje de abcisas, de or-

denadas,... se puede ir a la pes-

taña Presentación de la Cinta de

Opciones y seleccionar lo que se

quiera. 

A continuación se incorporan, para la misma tabla, otros tipos de Gráfico. Tienen que
insertarse en la en la hoja de cálculo y posterirormente desplazarlos con el cursor.
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E 28] ESTADÍSTICAS. DIAGRAMAS.

La tabla muestra lós datos de generación de energía eléctrica en España durante tres años con-

secutivos. La producción se ha clasificado según la fuente usada para producirla y se expresa en

Teravatios-hora.

Copiar la tabla a una hoja de cálculo e insertar gráficos de línea que muestren:

a] La evolución conjunta de la producción de energía durante los tres años.

b] La evolución comparada de la producción nuclear, hidraúlica y ciclo combinado.

Para representar la producción conjunta.

En primer lugar se seleccionan los datos de la tabla que se quieren

trasladar al gráfico; en este caso, la tabla entera.

A continuación, en la Cinta de opciones se marca la pestaña Insertar

y en la paleta de Gráficos, se escoge Línea.

Cuando se abra el desplegable se elige un tipo Línea con marcadores.

En ese momento aparecerá el gráfico. El problema es que la represen-

tación no resulta clara. 

Para que muestre la evolución comparada es preferible que los años

queden en abcisas. Ello se logra con el comando Cambiar entre filas y

columnas en la paleta de Datos de la pestaña de Diseño. 

El resultado será similar al mostrado abajo.

FUENTE DE GENERACIÓN AÑO 2016 AÑO 2017 AÑO 2018

Nuclear 58 60 58

Carbón 35 45 39

Ciclo Combinado 29 36 29

Cogeneración 26 30 31

Otras No renovables 3 5 5

Hidaúlica 36 20 37

Eólica 49 51 53

Solar Fotovoltaica 8 9 8

Solar Térmica 6 6 5

Otras Renovables 4 5 5
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Para representar la evolución comparada

de la producción nuclear, la de ciclo com-

binado y la hidraúlica hay que hacer una

traslación selectiva en la que sólo se incor-

poren a la gráfica los datos requeridos.

En este caso solo se escogen las filas pe-

didas (sombreadas en azul). Para hacer la

selección múltiple se mantiene pulsada la

tecla Control  -Ctrl- mientras se pasa el

cursor. 

A continuación se sigue el procedi-

miento descrito en el apartado anterior:

Cinta de Opciones e Insertar, en la pa-

leta de Gráficos se escoge Línea del tipo

Línea con marcadores.

Aparecerá un gráfico parecido al de la

derecha.

A la derecha se proponen otras dos

versiones de la misma tabla.

Para efectuarlas se hacen dos copias de

la gráfica anterior y se modifican.

Para ello, en primer

lugar se marca la pes-

taña de Diseño y se

elige uno apropiado.

Posteriormente, tras pinchar sobre el

gráfico, en la cinta de opciones se

marca Presentación y se introduce la

información pertinente en Rótulos de

ejes, Leyenda y Líneas de la cuadrí-

cula.

TIPO AÑO 2016 AÑO 2017 AÑO 2018

Nuclear 58 60 58

Carbón 35 45 39

Ciclo Combinado 29 36 29

Cogeneración 26 30 31

Otras No renov. 3 5 5

Hidaúlica 36 20 37

Eólica 49 51 53

Solar Fotovoltaica 8 9 8

Solar Térmica 6 6 5

Otras Renovables 4 5 5
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E 29] ESTADISTICAS: RESULTADOS TECNOLOGÍA. INSERTAR GRAFICOS. REFERENCIAS AB-

SOLUTAS.

En la tabla se muestran los resultados de las calificaciones

de un grupo de alumnos de Tecnología.

Elaborar una tabla que permita calcular de forma auto-

mática el porcentaje de cada calificación.

Insertar un gráfico para visualizar los resultados.

La tabla tendrá un aspecto similar al de la de-

recha.

Las celdas numéricas de la columna C (la Nota)

serán del tipo Número, sin posiciones decima-

les.

Las del Porcentaje, tipo Porcentaje con cero

posiciones decimales.

(En caso de duda, ver apéndice)

La tabla tendrá cinco celdas-dato (en azul) y siete celdas-solución.

Los dos resultados intermedios correspondientes a la fila del Total se hallan usando la función

suma. Resulta ventajoso emplear autorrellenado horizontal.

Para establecer la columna de los porcentajes, se escribe la fórmula del primero de ellos y se

completa la columna con autorrellenado vertical. Para que funcione adecuadamente es preciso

inmovilizar el denominador transformando su referencia en absoluta (F4).

La hoja de cálculo se protegerá cuando se haya incluido

y adaptado el Gráfico.

Una vez acabada la tabla se inserta el Gráfico: se selec-

ciona el rango (B3:D8) y se hace Insertar/ Gráfico/ Circular

y se elige uno donde aparezcan los porcentajes. Será visi-

ble cuando se den valores.

Finalmente en Presentación se modifica el Título.

Para acabar el ejercicio, completar los espacios en blanco de las dos tablas inferiores.

Resultados Tecnología

Insuficiente 6

Suficiente 7

Bien 7

Notable 9

Sobresaliente 6
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E 30] ESTADISTICAS: FUNCIÓN PROMEDIO. GRÁFICOS.

El consumo eléctrico se mide en kilovatiosxhora (kWxh). Conociendo los consumos mensuales

y el coste de un kilovatioxhora, elaborar una hoja de cálculo que halle el consumo anual, el

gasto total anual, el consumo medio mensual y el gasto medio mesual. Probar y completar

con los ejemplos. Insertar un gráfico.

La hoja tendrá un aspecto si-

milar a la de la derecha.

Hay trece celdas-dato (en

azul) y cuatro celdas-solu-

ción.

Para calcular medias aritmé-

ticas se usa la función PRO-

MEDIO, donde como rango

se seleccionan los valores a

promediar.

El resto es obvio.

(Fórmulas en apéndice)

Ahora, con los datos dados, se comprueba el funcionamiento y se completan los huecos.

Para incorporar el Gráfico pedido se sigue

el procedimiento de los ejercicios anterio-

res: se seleccionan los datos que hay que

trasladar (meses con sus consumos) y en

la Cinta de opciones/ Insertar/Gráfico/Co-

lumna/Columna.

Recordar que el gráfico es dinámico, cambia

al modificar los datos.

Finalmente se protege la hoja.
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E 31] ESTADISTICA: PARÁMETROS ESTADÍSTICOS.

La tabla de la derecha representa el Indice de

Medición de un grupo de alumnos.

Confeccionar una hoja de cálculo que deter-

mine sus parámetros estadísticos más repre-

sentativos.

Hacerlo de dos formas:

a] Como se suele realizar en Matemáticas.

b] Usando las funciones estadísticas de la hoja

de cálculo.

a] Los profesores de Matemáticas suelen realizar este tipo de ejercicios de la siguiente manera:

La hoja tiene doce celdas-dato -columna C y fondo azul- y treinta celdas-solución. 

Se han tapado los valores numéricos con cuadros amarillos.

Las fórmulas de relación son relativamente sencillas:

- La Media se halla con la función Promedio.

- El número de datos con con la función Contar.

- Para cubrir con rapidez la columna E, Diferencia de cada dato respecto a la media, es conve-

niente usar autorrellenado vertical. Para que funcione es preciso inmovilizar la celda de la

media transformándola en referencia absoluta ($C$18, con F4).

- La columna de los cuadrados -F- se determina refiriéndola a la anterior, se aplica autorrellenado

sin mayor problema.

- Para calcular la suma de los cuadrados, la varianza, la desviación y el coeficiente de variación

se encadenan las operaciones. (Ver apéndice si es necesario).

Alumno IM Alumno IM

Alumno 1 105 Alumno 7 105

Alumno 2 103 Alumno 8 103

Alumno 3 65 Alumno 9 65

Alumno 4 118 Alumno 10 118

Alumno 5 89 Alumno 11 89

Alumno 6 94 Alumno 12 94
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Una vez establecidas las fórmulas se protege la hoja. Para ello deben quedar desbloqueadas las

celdas-dato. El número de Posiciones decimales es el mostrado.

Para acabar el ejercicio, usando la hoja confeccionada rellenar los huecos de las dos tablas mos-

tradas abajo.

Ru
bé

n 
Ca

st
añ

o



47

HOJA DE CÁLCULO: R. CASTAÑO

b] La resolución del problema por medio de funciones estadísticas es mucho menos laboriosa.

Además, el programa permite incorporar otras funciones de uso frecuente como la mediana, la

moda,...

La tabla superior determina el valor de ocho celdas-solución una vez que se han introducido

los valores de la doce celdas-dato (fondo azul). Se han incorporado las fórmulas. Una vez con-

cluida sólo deben quedar desprotegidas las celdas dato.

Para acabar, rellenar los huecos de las dos tablas de abajo.

La celda G9 tiene que ir en

Porcentaje, con dos Posicio-

nes decimales.

El resto de las celdas en tipo

Número, con el número de

Posiciones decimales que se

muestran en los ejercicios de

la derecha.
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E 32] SELECCIÓN. FUNCIÓN LÓGICA Y.

Para seleccionar a los aspirantes al programa de superatletismo hay que cumplir todos y cada

uno de los requisitos siguientes:

- Hay que correr los 100 metros lisos en menos de 14 segundos.

- Y obligatoriamente también, ser capaz de levantar más de 40 kilogramos.

- Y necesariamente también, hay que nadar 100 metros en menos de 70 segundos.

Confeccionar una tabla que permita automatizar el proceso. Como solución dará Verdadero

cuando se cumplan las condiciones, y Falso cuando no.

La tabla tendrá un aspecto similar al mostrado a la abajo.

Para que las celdas de título

queden en vertical: tras se-

leccionarlas con el botón

contextual, se elige Formato

celdas/Alineación y se ponen en vertical (90º) 

Las celdas-dato están colo-

readas, se les ha asignado

un Formato Número del tipo

Número con Posiciones deci-

males 0.

Para resolver este problema, se va a emplear la función lógica Y (AND). Ésta, únicamente entrega

como solución dos posibles resultados:

- VERDADERO: cuando todas y cada una de las celdas-dato que vincula, cumplen las con-

diciones impuestas. En el problema:

- Correr 100 metros en menos de 14 segundos. C3<14

- Levantar más de 40 kilogramos. D3>40

- Nadar 100 metros en menos de 70 segundos. E3<70

- FALSO: cuando una celda-dato, o varias, incumplen su condicióm impuesta.

Para cumplimentar las celdas-solución se escribe la fómula en la primera de ellas -F3- y se

completa por autorrellenado arrastrando hacia abajo.
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=Y(C3<14;D3>40;E3<70)
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Deberá quedar con la forma siguiente.

Finalmente, se protege la hoja. Para ello, se seleccionan las celdas-dato y con el botón contextual

Formato de celdas/Proteger/ Desmarcar Bloqueada. A continuación, en la cinta de opciones Re-

visar/ Proteger hoja/dejar Seleccionar celdas desbloqueadas.

Como ejercicio final, en la Tabla de Selección, introducir los registros que se muestran debajo y

completar los resultados que no aparecen.
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E 33] SELECCIÓN. FUNCIÓN LÓGICA O.

Para seleccionar a los ciudadanos a los que se somete a inspección fiscal, basta con que se cumpla

al menos una de las condiciones siguientes:

- Haber desarrollado una actividad comercial.

- O haber recibido una herencia.

- O haber ganado algún premio en un sorteo. 

Elaborar una tabla que permita automatizar el proceso. Como solución dará Verdadero cuando

se cumpla alguna -o varias- de las condiciones, y Falso cuando no sea así.

La tabla tendrá un aspecto similar al mostrado a la abajo.

Las celdas-dato están coloreadas,

se les ha asignado un Formato Nú-

mero del tipo Texto.

En el problema planteado, las celdas-dato se cubrirán

escribiendo: 

Si, cuando se cumpla la condición.

No, cuando no se cumpla.

No tiene importancia que se escriba con mayúsculas o

con minúsculas.

Para resolver este problema, se emplea la función lógica O (Or). Proporciona como solución dos

resultados:

- FALSO: cuando ninguna de las celda-dato cumple su condicióm impuesta.

- VERDADERO: cuando alguna, o varias, de las celdas-dato que vincula, cumplen la condi-

ción que se les impone (una O otra O varias a la vez).

Para que la hoja funcione, es imprescindible que la información textual - “si” y “no”- de la función

O de salida vaya entre comillas. El uso de mayúsculas o minúsculas es indiferente.

Para cubrir las celdas-solución se escribe la fómula en la primera de ellas -F3- y se completa

por autorrellenado arrastrando hacia abajo.
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Quedará con una forma similar a la de abajo.

Finalmente, se protege la hoja. Para ello, se seleccionan las celdas-dato y con el botón contextual

Formato de celdas/Proteger/ Desmarcar Bloqueada. A continuación, en la cinta de opciones Re-

visar/ Proteger hoja/dejar Seleccionar celdas desbloqueadas.

Como ejercicio final, usando la hoja de cálculo Tabla de Selección, introducir los registros que se

muestran debajo y completar a mano los resultados que no aparecen.
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Esta tabla-problema se resuelve por
lógica.
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E 34] SELECCIÓN. FUNCIÓN SI. FUNCIONES LÓGICAS ENCADENADAS.

Para seleccionar a las aspirantes a astronautas de la agencia espacial europea, necesariamente

tienen que cumplirse los requisitos físicos siguientes:

a] Visión perfecta b] Audición perfecta c] Peso corporal no mayor  de 50 kg.

Además, tienen que superar las pruebas siguientes:

d] Test C.I. por encima de 140.

e] Correr 100 metros en menos de 14 segundos.

f] Levantar un peso mayor de 55 kg

g] Superar el test de estrés de la agencia internacional de astronáutica.

Confeccionar una tabla que permita automatizar el proceso. El resultado será: Seleccionada

cuando se cumplan las condiciones, o Excluida cuando no sea así.

Existen siete celdas-dato, correspondientes a las distintas condiciones: a, b, c, d, e, f y g.

Se propone una hoja con: una solución intermedia -Resultado lógico-y una columna donde se

muestra la solución pedida -Resultado Selección-.

Las celdas-dato están coloreadas, se les ha asignado un Formato General.

Para obtener el resultado lógico del problema, se va a emplear la función lógica Y, que propor-

cionará VERDADERO como solución cuando todas las celdas-dato cumplan la condición que se

les imponga. En caso contrario el Resultado lógico será FALSO.

Para que la hoja funcione, es imprescindible que la información textual - “si” y “no”- de la función

Y vaya entre comillas. El uso de mayúsculas o minúsculas es indiferente.

Para cubrir las celdas-solución se escribe la fómula en las primeraS de ellas -J3 y K3- y se com-

pleta por autorrellenado arrastrando hacia abajo.

J3

La función lógica Si es la expresión de la condicionalidad; cuando se cumple la relación entrega

el valor que le asignemos y otra asignación en caso contrario. En este caso:

Si el Resultado lógico es VERDADERO aparecerá Seleccionada; Si no es VERDADERO sale Excluida.

K3
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Si se quiere, para que quede más elegante, se

puede ocultar la columna -J-, correspondiente al

Resultado lógico. Para ello se coloca el cursor sobre

la etiqueta de la columna y con el botón contextual

se ordena Ocultar.

Finalmente, se protege la hoja. Para ello, se seleccionan las celdas-dato y con el botón contextual

Formato de celdas/Proteger/ Desmarcar Bloqueada. A continuación, en la cinta de opciones Re-

visar/ Proteger hoja/dejar Seleccionar celdas desbloqueadas.

Como ejercicio final, usando la hoja de cálculo Tabla de Selección, introducir los registros que se

muestran debajo y completar a mano los resultados que no aparecen.

HOJA DE CÁLCULO: R. CASTAÑO
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Esta tabla-problema se resuelve
por lógica.

Ocultar


